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Dobrodosli na stranice Baze projekata Fakulteta strojarstva i brodogradnje.

Baza projekata sofisticirani je i paZljivo krojeni sustav prikupljanja podataka o svim projekinim inicijativama i
projektima znanstvenika i djelatnika Fakulteta strojarstva i brodogradnje, osmisljen u Sluzbi za projekte i mobilnost s
temeljnom svrhom lakseg pregleda, pretrazivanja i analize projektnih aktivnosti nasih znanstvenika i suradnika. Uprava
i Sluzba za projekte i mobilnost Fakulteta strojarstva i brodogradnje stoje Vam na raspolaganju za pomoé u pripremi
projektnih prijedloga te molimo da nam se slobodno obratite u Sto ranijoj fazi izrade Vaseg prijedioga. Najavite svoj
dolazak uZivo ili na adresu nase e-poste. Vidimo se!

Baza je osmisljena kao skup vrijednih podataka, kako bismo nasim znanstvenicima, djelatnicima i Upravi omogucili:
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UPIS PRETRAZIVANJE PODRSKU PRACENJE
= osnovnih podataka o « aktualnih i zavrsenin projekata « dodjeli resursa za izradu « aktivnosti projektnog djelovanja
projektnim prijavama Fakulteta strojarstva i projektne prijave Fakulteta i samih zaposlenika
* izmjena i dopuna postoje¢ih brodogradnje » slanja sluzbenih zahtjeva za » automatska statisticka obrada
podataka o projektima * projekinih partnera Upravu Fakulteta te ispis unesenih podataka za razlicite
« projekinih tema po kljuénim potvrda o sudjelovanju u svrhe

riiafim reaiglt Ltiunasti nraiaktnas dial
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Baza projekata sofisticirani je i pazljivo krojeni sustav prikupljanja podataka o svim projektnim
inicijativama i projektima djelatnika Fakulteta strojarstva i brodogradnje, osmisljen u Sluzbi za
projekte i mobilnost (SPiM) s temeljnom svrhom lak$eg pregleda, pretrazivanjaianalize projektnih
aktivnosti nasih djelatnika.

Uspostavom baze projekata i unapredenjem njenih funkcionalnosti ostvaren je model poslovnih
procesa prijave projekata na institucijskoj razini, uspostavlja se pravovremena informiranost Uprave,
omogucava se pristup informacijama relevantnim za dono$enje odluka te se postiZe transparentnost
djelovanja. Takoder u bazu su ugradene funkcionalnosti koje djelatniku olakSavaju odredene
aktivnosti, poput trazenja suradnika za rad na projektu, trazenja podrske Sluzbe u fazi prijaveiliu
tijeku projekta i dr.

Upisom projektne inicijative u Bazu, Upravai Sluzba za projekte i mobilnost mogu ponuditi pomo¢ u
izradi projektne prijave i uskladivanju s ostalim projektnim inicijativama.

Baza je osmiSljena kao skup vrijednih podataka, kako bismo nasim znanstvenicima, djelatnicima i
Upraviomogudili: a) UPIS, b) PRETRAZIVANJE, ¢) PODRSKU i d) PRACENJE. Detaljniji prikaz sadrzan je
u sljedecojtablici.

UPIS PRETRAZIVANJE PODRSKA PRACENJE
osnovnih aktualnih i slanje sluzbenih aktivnosti
podataka o zavr$enih zahtjeva Upravi projektnog
projektnim projekata Fakulteta djelovanja
prijavama Fakulteta Fakultetai
izmjene idopune projektnih samih
postojecih partnera zaposlenika
podataka o projektnih tema automatska
projektima po klju€nim statistiCka obrada

rijecima unesenih

podataka za
razliCite svrhe

Tablica 1: Prikaz mogucnosti baze projekata




Trenutne mogucnosti Baze projekata

e Upis projektne inicijative u Bazu u bilo kojoj fazi izrade (mogucée ve¢ u najranijoj fazi
kada se zna samo osnovna tema i naziv projekta)

e Upis informacija o projektu (Osnovne informacije na hrvatskom i engleskom jeziku,
Statusne informacije, ProraCun i aktivnosti, Partneri, Projektni tim, Datumi,
Dokumentacija)

o Olaksano popunjavanje i uredivanje podataka uz kratke upute i primjere za svako polje
koje je potrebno popuniti

e Pregled informacija o projektima u kojima sudjeluje pojedini korisnik (Moji projekti) i
pregled odredenog skupa informacija o aktivnim i zavr§enim projektima drugih korisnika

e Ispis podataka o projektu u pdf formatu

¢ Slanje zahtjeva Upravi za suglasnost za prijavu projekta (elektronsko potpisivanje od
strane Uprave $to znacajno skracuje vrijeme odgovora i proceduru)

e lzrada upita nad bazom za izradu izvje$¢a raznih namjena (nad podacima dostupnima
korisniku)

e Personalizirana upravljacka plo¢a koja omogucuje brzi pregled projekata u kojima
djelatnik sudjeluje ili je sudjelovao (broj aktivnih i broj zavrSenih projekata), svih projekata
(broj aktivnih i zavrSenih projekata), trenutnu ponudu i potraznju na projektnoj spajalici,
status va$ih zahtjeva za suglasnost Uprave, nekoliko izdvojenih aktualnih natjeCaja te
pregled buducih dogadanja u podrucju dostupnih u kalendaru.

Prijava u aplikaciju

Aplikacija je dostupna na poveznici https://projekti.fsb.hr/.

U aplikaciju se mozete prijaviti s korisni€kim raGunom AAI@EduHr identitetom koiji koristite i za
prijavu u ostale FSB servise.
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1. UPRAVLJACKA PLOCA

Nakon prijave u sustav korisniku je prikazana personalizirana upravljacka ploca. Upravljacka plo¢a
omogucuje brzi pregled projekata u kojima djelatnik sudjelujeili je sudjelovao (broj aktivnih i broj
zavrSenih projekata), svih projekata (broj aktivnih i zavr§enih projekata), status zahtjeva
prijavijenog korisnika za suglasnost Uprave, nekoliko izdvojenih aktualnih natjecaja te pregled
buduéih dogadanja u podrucju dostupnih u kalendaru. Upravljacka plo€a prikazuje se hakon §to se
korisnik prijavi u aplikaciju, a moze joj se pristupiti i preko glavnog izbornika (Korisni¢ko ime ->
Upravljacka ploca).
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Upravljacka ploca
Odjava

Dobrodosli na stranice Baze projekata Fakulteta strojarstva i brodogradnje.

Baza projekata sofisticirani je i paZljivo krojeni sustav prikupljanja podataka o svim projektnim inicijativama i
/' projektima znanstvenika i djelatnika Fakulteta strojarstva i brodogradnje, osmisljen u Sluzbi za projekte i mobilnost s
temeljnom svrhom lakseg pregleda, pretrazivanja i analize projektnih aktivnosti nasih znanstvenika i suradnika. Uprava
/ i Sluzba za projekte i mobilnost Fakulteta strojarstva i brodogradnje stoje Vam na raspolaganju za pomo¢ u pripremi
projekinih prijedioga te molimo da nam se slobodno obratite u $to ranijoj fazi izrade Vaseq prijedloga. Najavite svoj
dolazak uzive ili na adresu nase e-poste. Vidimo se

Baza je osmisljena kao skup vrijednih podataka, kako bismo nasim znanstvenicima, djelatnicima i Upravi omogucili:
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UPIS PRETRAZIVANJE PODRSKU PRACENJE
s osnovnih podataka o s aktualnih i zavrsenih projekata s dodjeli resursa za izradu s aktivnosti projektnog djelavanja

Slika 1: Pristup upravljackoj ploci preko glavnog izbornika




Da biste upisali projekt u evidenciju u prvom koraku je potrebno upisati samo minimalan skup
podataka, tj.obaveznojeodabratioriginalnijezik prijave/projekta,naodabranom jezikuupisatinaziv
projekta, kratki opis te odabrati status projekta. U sljede¢im koracima, ovisno o statusu projekta,
potrebno je upisati ostale podatke prema uputamau dijelu Izmjenaidopuna postojecih podataka
(objasnjeno unastavku).

U evidenciju je moguce upisati:
e Projektnu inicijativu, tj. projektnu prijavu koja je u pripremi i jo$ nije formalno izvrSena

predaja natjeCajne dokumentacije (status: u pripremi) ili

o Projektili projektnu prijavu bilo kojeg drugog statusa (prijavljen, u provedbi, zavrsen,
odbijen).

Nakon Sto ste upisali osnovne podatke o projektnoj prijavi u svakom trenutku mozete pristupiti
prijavi/projektu, mijenjatii dopunjavati postojeée podatke te spremiti projektnu prijavu.

Uz naziv svakog polja u formi za uredivanje podataka nalaze se obja$njenja i primjeri kako biste $to
lakSe upisalitrazene podatke. Objasnjenje se prikazuje klikom na oznaku:

Ovisno o statusu projekta koji ste odabrali, uz svaku kategoriju podataka u projektnom izborniku
narancasto je prikazan broj polja koja preporu¢amo da popunite zbog periodi¢kih izvjestaja koje je
Fakultet obavezan pripremiti.

Uz svaku kategoriju podataka u projektnom izborniku crveno je prikazan broj polja koja ste obavezni
popuniti u slu¢aju da traZite suglasnost Uprave za prijavu projekta.

Podatke o projektu moze mijenjati voditelj projekta ili osoba koju on ili SPiM odredi za uredivanje
projekta (Clanovi projektnog tima/Osobe koje mogu uredivati projekt).



INFORMACIJE O PROJEKTU
@ Osnovne informacije

Statusne informacije
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Izvori financiranja

Proraéun i aktivnosti 0
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Projektne lokacije

Projektna dokumentacija

Poveznice
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ZAHTJEVI

Suglasnost Uprave za prijavu projekta
Otvaranje digitalne riznice projekta

Objava na Projekinoj spajalici

Povratak na popis projekata

Slika 2: Projektni izbornik na stranici odredenog projekta sa signalizacijom broja polja koja je
obaveznopopuniti(zasuglasnost Uprave-crvenaboja)ibrojempoljakojeje pozZeljnopopuniti
ovisno o statusu projekta (narancastaboja) te dostupnim zahtjevima

2.2 Brisanje projekta

MozZete obrisati samo projekt koji je u statusu U pripremi odabirom opcije Obrisi dostupnom u
projektnom izborniku na stranici odredenog projekta.

3. PREGLED PROJEKATA

Preko stavke Projekti u glavnhom izborniku mozete pregledati projekte u kojima sudjelujete neovisno
oulozikojuimate (Moji projekti) te sve aktivne izavrSene projekte Fakulteta (Svi projekti).

Koarisnicikojisuubazinavedenikao ¢lanoviprojektnog timamogu vidjeti sve podatke o projektu, a
ostali samo odreden skup podataka.



4. ZAHTJEV ZA SUGLASNOST UPRAVE ZA
PRIJAVU PROJEKTA

Sukladno Odluci Uprave o prijavi projekta, u fazi prijave projekta potrebno jeu
bazi ispunitiosnovne podatke o projektu kako bi se mogla zatraziti
suglasnost Uprave za prijavu projekta.

PremaOdluciUprave o prijavi projekta, dabikorisnik mogao prijaviti projekt, obavezan je zatraziti
suglasnost Uprave za prijavu projekta.

Pregled statusa zahtjeva (poslan/povucéen) s ostalim detaljima o zahtjevu moZete pronaci u
kategoriji Zahtjevi kojem mozete pristupiti preko glavnog izbornika na vrhu i/ili na
personaliziranoj upravljackoj ploci.

k3
L % Baza pI'Oj ekata UPISUEVIDENCIJU  PROJEKTI~  ZAHTJEVI~ ANALITIKA~  ADMINISTRACIJA~

Administrativna provjera upisa SPiM 1

Odluka Uprave za prijavu projekta o |

Odobreni zahtjevi

| Odbijeni zahtjevi

Suglasnost Uprave za prijavu projekta

Objava na Projektnoj spajalici

Slika 3: Opcija Suglasnost Uprave i pregled dosadasnjih zahtjeva

Suglasnost Uprave za prijavu projekta moze se zatraziti samo ako su popunjena sva obavezna polja
(crveno oznacgena) od strane korisnika.

Ako sva obavezna polja za trazenje suglasnosti nisu popunjena, ispisuje se poruka s tom
napomenom. Ako su popunjena sva obavezna polja, zahtjev za suglasnost za prijavu projekta
bit ¢e poslan Upravi.

Nakon toga, projektna prijava je zaklju€ana, tj. korisnik ne¢e moci uredivati podatke o projektu
tako dugo dok Uprava ne odobri/odbije zahtjev.
O statusu zahtjeva korisnik se obavjeStava e-poStom u roku od 3 radna dana.



INFORMACIJE O PROJEKTU ‘

(" Conovneinformacie \ Naziv projekta ‘ 5

[ Proraduni aktivnost o Statusne informacije

Vrsta projekta Znanstveni

Datum promjene statusa 13.12.2012

Slika 4: Pregled obaveznih polja vezanih uz izvore financiranja projekta (u projektnom izborniku
prikazan je broj obaveznih polja (crveno), a u pregledu podataka o izvoru financiranja koja su polja
obavezna (crveno)

Suglasnost Uprave za prijavu projekta moze zatraziti samo voditelj projekta.

Nakon $to voditelj projekta upiSe projektni prijedlog, u izborniku s lijeve strane “Projektna
dokumentacija”, dodaje datoteku “Dokumenti za potpis” (ukoliko postoji dokumentacija koja se
fiziCki potpisuje).

Nakon upisa, voditelj trazi Suglasnost Uprave, a zahtjev dolazi na prethodno odobrenje u
Sluzbu za projekte i mobilnost (SPiM).

SPiM provjerava upisane podatke, provjerava prilozenu dokumentaciju i dodaje eventualna
pojasnjenja za Upravu. Nakon §to Sluzba odobri zahtjev, isti se dostavlja Upravi na kona¢no
odobrenje.

Po dobivanju rezultata evaluacije, voditelj projekta mijenja status “U provedbi” ili “Odbijen”.
Ukoliko je projekt odobren, u kategoriji “Projektna dokumentacija” se dodaje projektna prijava,
Ugovor o dodjeli sredstava, aneksi i sl..



» Upis novog projekta (u fazi pripreme)

¢ Dodavanje dokumenata za potpis (Projektna dokumentacija/Dodaj datoteku)

* Trazenje suglasnosti Uprave za prijavu projekta

¢ Nakon dobivanja rezultata evaluacije - voditelj mijenja status projekta "U
provedbi" ili "Odbijen"

e Za projekte "U provedbi" - u Projektnu dokumentaciju obavezno se dodaje
projektna dokumentacija (prijavni obrazac, ugovor, aneksi i sl.)

¢ Otvara se radni nalog u SPiM

€EECEL



5. ANALITIKA

Korisnik preko glavnog izbornika klikom na opciju Analitika moZe izradivati upite nad bazom zaizradu
izvjeSc¢a raznih namjena (nad podacima dostupnima korisniku). Svaki korisnik moze raditi upite nad
podacimakojisu mu dostupni.

& Baza projekata UPISUEVIDENCIJU ~ PROJEKTI~  ZAHTJEVI~ ANALITIKA~  ADMINISTRACIJA~

Izrada upita u bazu
Suradnja po zemljama
Lokacije

IZRADA UPITAU BAZU

~

N

Status v nalazise u v ‘ *U provedbi |

Pretrazi pohranjene upite

Slika 7: Izrada upita u bazu preko Analitike, primjer ispis svih projekata
u provedbi

Sve projektne prijave moraju biti evidentirane u Bazi projekata.

Sluzba za projekte i mobilnost (SPiM)

U Zagrebu, 4.1.2019.



