SVEUCILISTE U ZAGREBU

FAKULTET STROJARSTVA | BRODOGRADNJE

Zagreb, Ilvana Luci¢a 5

POSEBAN POPIS GRADIVA
S ROKOVIMA CUVANJA

Red. Vrsta gradiva . ROk.
br. cuvanja
1. ORGANIZACIJA | UPRAVLJANJE
1.1. DUELATNOST
1.1.1. OSNIVANJE
1. 1.1.1.1. RjeSenja i odluke o osnivanju trajno
1.1.1.2. Prijava poCetka poslovanja nadleznim .
2, L trajno
tijelima
3 1.1.1.3. Upis u registar Trgovackog suda i s
: S cp : ; rajno
nadleznih tijala, promjene podataka u registru
4. 1.1.1.4. Prijedlozi i mi$ljenja o potrebi osnivanja trajno
1.1.2. PROMJENA DJELATNOSTI, OSTALE
STATUSNE | DRUGE PROMJENE
1.1.2.1. Odluke i rjeSenja u svezi s promjenom trai
) rajno
naziva
6. 1.1.2.2. Promjene i dopune djelatnosti trajno
7. 1.1.2.3. UdruZivanje i dioba trajno
1.1.3. ZNAKOVI | IDENTIFIKACIJSKE ISPRAVE,
ZIGOVI, POTPISI
8. 1.1.3.1. Evidencija Zigova trajno
9 1.1.3.2. Odluke o potpisima - ovlastenje za 10 god
' koriStenje Ziga (popis ovlastenih osoba) god.
10, ;i.g‘]lé&& Dokumentacija nastala u svezi izrade 2 god.
11. 1.1.3.4. Prijava potpisa (potpisni kartoni) 11 god.
1.2. UPRAVLJANJE
1.2.1. UNUTARNJI USTROJ
1.2.1.1. Odluke i rjeSenja o reorganizaciji, o
12. osnivanju ili ukidanju unutarnjih ustrojstvenih trajno
jedinica, o imenovanjima i razrjeSenjima i sl.
13. 1.2.1.2. Zapisnici o primopredaji duznosti trajno
14. 1.2.1.3. Sifre organizacijskih jedinica trajno
1.2.2. TIJELA UPRAVLJANJA
1.2.2.1. Dekan
15 1.2.2.1.1. Imenovanje i razrijeSenje dekana trajno
16. 1.2.2.2. Odluke dekana trajno




1.2.2.2.FAKULTETSKO VIJECE

1.2.3.1. Prijedlozi i rjeSenja o imenovanju tijela

17 - trajno
upravljanja
18. 1.2.3.2_. Zaplsn|0| o izboru i konstituiranju tijela 5 god.
upravljanja
19. 1.2.3.3. Poslovnici o radu tijela upravljanja trajno
1.2.3.4. Pozivi, dnevni red,odluke sa sjednica :
20. . - trajno
tijela upravljanja
21. 1.2.3.5. lzvjestaji i zapisnici tijela upravljanja trajno
1.3. STRUCNA | SAVJETODAVNA TIJELA
1.3.1. Dekanski kolegij
22. 1.3.1.1. Osnivanje, promjene i ukidanje trajno
23. 1.3.1.2. Imenovanja i razrjeSenja trajno
24, 1.3.1.3. Poslovnici o radu trajno
25, 1.3.1.4. Pozivi, odluke i zapisnici trajno
1.3.2. Fakultetska povjerenstva i odbori
26. 1.3.2.1. Osnivanje, promjene i ukidanje trajno
27. 1.3.2.2. Imenovanja i razrjeSenja trajno
28. 1.3.2.3. Planovi i programi trajno
1.3.2.4. Dokumentacija o radu povjerenstava i .
29. trajno
odbora
1.3.3. Fakultetski savjet
30. 1.3.3.1. Osnivanje, promjene i ukidanje trajno
31. 1.3.3.2. Poslovnici o radu trajno
1.3.3.3. Dokumentacija o radu (pozivi na .
2. . & ; e trajno
sjednice s dnevnim redom, zapisnici, odluke)
1.4. PROPISI | NORMATIVNI AKTI
1.4.1. INTERNI NORMATIVNI AKTI
33. 1.4.1.1. Statut Fakulteta trajno
1.4.1.2. Interni pravilnici i uputstva o radu
&, Fakulteta 5 god.
1.4.2. NORMATIVNI AKTI DRUGIH TIJELA
35. 1.4.2.1. Zakoni i propisi Senata SveuciliSta 2 god.
36 1.4.2.2. Zakoni i propisi nadleznog ministarstva i 2 qod
' drugih tijela u djelokrugu strojarstva god.
37, 1.4.2.3. Okruznice, odluke i rieSenja drugih tijela 2 god.
1.5. PLANOVI | PROGRAMI RADA
1.5.1. DUGOROCNI PLANOVI | STRATEGIJE
1.5.1.1. Stratesko planiranje razvoja djelatnosti ,
38. ; - trajno
na nastavnom i znanstvenom podrucju
1.5.2. GODISNJI PLANOVI
39, 1.5.2.1. Godi$nji planovi rada trajno

1.5.3. KRATKOROCNI PLANOVI RADA




40.

1.5.3.1. Zbirni kratokoro€ni planovi rada

2 god.

1.6. 1ZVJESCA O RADU

1.6.1. GODISNJA 1ZVJESCA O RADU

41.

1.6.1.1. Godi$nji statisticki izvjestaji

trajno

1.6.2. KRATKOROCNA 1ZVJESCA O RADU

42.

1.6.2.1. Zbirna kratkoro¢na izvje$¢a o radu

2 god.

1.6.3. ANALIZE POSLOVANJA

43.

1.6.3.1. Analize, pracenje i ocjena poslovanja
na temelju izvje§éa o poslovnim rezultatima

2 god.

44.

1.6.3.2. Statistika poslovanja, ispunjeni
statistiCki obrasci

2 god.

1.7. POSLOVNA SURADNJA

1.7.1. OPCENITO

45.

1.7.1.1. Ugovori i elaborati o poslovnoj suradnji
(suradnja s privredom)

trajno

46.

1.7.1.2. Ugovori i sporazumi s pravnim
osobama o dugoro€noj poslovnoj suradniji

trajno

47.

1.7.1.3. Dokumenti o posjetima stranih
drZzavljana

5 god.

1.7.2. SURADNJA S DRUGIM SVEUCILISTIMA,
FAKULTETIMA | SRODNIM USTANOVAMA

48.

1.7.2.1. Sporazumi i ugovori o poslovnoj
suradnji

trajno

49.

1.7.2.2. Ugovori 0 najmu poslovnih prostorija i
sredstava rada Fakulteta (po isteku ugovora)

5 god.

50.

1.7.2.3. Ostali ugovori s pravnim osobama,
narudzbenice primljene od pravnih osoba s
prate¢om dokumentacijom (po isteku ugovora)

5 god.

1.7.3. SUDSKI SPOROVI

51.

1.7.3.1. Glavna knjiga za sudske evidencije

trajno

52,

1.7.3.2. Abecedar evidencije (redoviti predmeti,
steCajevi, zaloZna prava)

trajno

53.

1.7.3.3. Predmeti u svezi s pokretanjem
kaznenog postupka kod nadleZznog suda

trajno

54.

1.7.3.4. Ostala dokumentacija u svezi s raznim
sporovima

5 god.

55.

1.7.3.5. Prijedlozi za ovrhu

5 god.

56.

1.7.3.6. Kaznene i prekr$ajne prijave

5 god.

o7,

1.7.3.7. Parni¢ni i izvanparni¢ni predmeti (po
okoncanju)

5 god.

1.8. SEMINARI, KONFERENCIJE | STRUCNI,
ISTRAZIVACKI | ZNANSTVENI SKUPOVI

1.8.1. ORGANIZACIJA SEMINARA |
KONFERENCIJA

58.

1.8.1.1. Dokumentacija o organizaciji seminara,
Konferencija i sl. skupova

2 god.

1.8.2. SKUPOVI VEZANI UZ PROJEKTE




1.8.2.1. Skupovi u organizaciji/suorganizaciji

Fakulteta
59. 1.8.2.1.1. Pozivi 2 god.
60. 1.8.'2.1'.2. Progranjl., pop|3|.predava.ce.: i trajno
sudionika, tekstovi izlaganja, zbornici
61 1.8.2.1'.3. IEVJesca sa skupova u vlastitoj 2 god.
organizaciji
1.8.2.2. Skupovi u organizaciji drugih
62. 1.8.2.2.1. Pozivi 2 god.
63. 1.8.2_.2.2. Erogramu popisi predavaca, 5 god.
popisi sudionika
64. 1.8.2.2.3. Tekstovi izlaganja, zbornici trajno
65. 1.8.2.2.4. |zvjes$taji sa skupova 2 god.
1.8.3. SKUPOVI IZVAN PROJEKATA
1.8.3.1. Skupovi u organizaciji/suorganizaciji
Fakulteta
66. 1.8.3.1.1. Pozivi 2 god.
67 1.8.??.1 ._2. Program],_pop|3| _pradavac_:a_l trajno
sudionika, tekstovi izlaganja, zbornici
68. 1.8.3.1.3. lzvjeS¢a sa skupova 2 god.
1.8.3.2. Skupovi u organizaciji drugih
69. 1.8.3.2.1. Pozivi 2 god.
20. 1.8.3.2.2. Erograml, popisi predavaca, 5 god.
popisi sudionika
71, 1.8.3.2.3. Tekstovi izlaganja, zbornici trajno
72. 1.8.3.2.4. lzvjeStaji sa skupova 2 god.
1.9. NAGRADE | PRIZNANJA FAKULTETU
1.9.1. SPONZORSTVA, DONACIJE
e} 1.9.1.1. Evidencije 5 god.
74. 1.9.1.2. Zahtjevi za financijskom potporom 2 god.
1.9.2. STIPENDIJE
19. 1.8.2.1. Evidencija o stipendistima trajno
1.9.3. NAGRADE | PRIZNANJA
76. 1.9.3.1. Prijedlozi i nagrade za odlikovanja trajno
1.9.3.2. RjeSenja i odluke o nov€anim
77. L . 5 god.
nagradama i pismenim pohvalama
1.9.4. ODLICJA, POCASTI
78 1.9.4.1. Diplome, plakete i druga javna priznanja -
' Fakultetu, profesorima i zaposlenima :
1. 10. KONTOLA POSLOVANJA
1.10.1. VANJSKI NADZOR
1.10.1.1. Dopisi s ovlastenim revizorima i
79. nadzornicima 2 gad.
80. 1101 2. Z_apisnlm iizvies€a o obavljenim 3 god.
revizijama i nadzorima
81. 1.10.1.3. RjeSenja o naloZzenim mjerama 3 god.




1.10.2. UNUTARNJI NADZOR

82. 1.10.2.1. Upute za rad tijela unutarnjeg nadzora trajno
83. 1.10.2.2. Zapisnici i izvje$¢a o reviziji 5 god.
1.11. INFORMIRANJE, MARKETING | ODNOSI §
JAVNOSCU
1.11.1. INFORMIRANJE
84, _1.11.1.1: Pl_akatl, |§CI-, broSure i drugi 2 god.
informativni materijali
1.11.2. ODNOSI S JAVNOSCU
85. 1.11.2.1. Priopéenja za javnost i medije 1 god.
1.11.2.2. Prezentacije, predavanja, izlozbe,
86. ; 1 god.
oglasi o Fakultetu .
1.11.3. SVECANOSTI, PROSLAVE, CESTITKE
87 1.11.3.1. Dokumentacija o obiljeZzavanju 3 aod
: obljetnica Fakulteta -
88. 1.11.3.2. Zahvale, Cestitke, pozivi 2 god.
2. LJUDSKI RESURSI, RAD | RADNI ODNOSI
2.1. LIUDSKI RESURSI
2.1.1. PLANIRANJE | RAZVOJ
89, 2171, Planovv'i razvoja i usporedna procjena trajno
potreba zaposljavanja
2.1.2. §TRUCNO USAVRSAVANJE, EDUKACIJE,
STRUCNI ISPITI
2.1.2.1. Planovi obrazovanja i strué¢nog
90. osposobljavanja zaposlenih (studijske godine, 10 god.
stipendije nastavnog kadra...)
91, 21.2.2. Prpgraml teca.jeva za strucno 10 god.
obrazovanje zaposlenih
92, 2.j .2.3. Knjiga ewdencue zaposlenih kojima je trajno
priznata osposobljenost
g93. 2.1.2.4. Evidencije o poloZzenim struénim ispitima trajno
2.1.2.5. Predmeti vezani za specijalizacije i
94. prekvalifikacije 3 ged.
2.1.3. ORGANIZACIJA | SUDJELOVANJE U
SEMINARIMA, KONFERENCIJAMA
2.1.3.1. Dokumentacija o organizaciji seminara,
24 konferencija i sl. skupova 2 god.
9. 2.1.3.2. lzvjestaji sa stru¢nih skupova u zemlji i 2 god.

inozemstvu

2.1.4. IZBORI U ZVANJA




2.1.4.1. Evidencije o izborima u znanstvena,

97. nastavna, nastavno- znanstvena, stru¢na i trajno
suradnicka zvanja
2.1.4.2. Dokumentacija o izborima u znanstvena,
98. nastavna, nastavno- znanstvena, stru¢na i trajno
suradnic¢ka zvanja
2.2. RAD | RADNI ODNOSI
2.2.1. ORGANIZACIJA RADNIH MJESTA
99. 221.1. Dokument_acija 0 organiziranju radnog trajno
procesa i radnih mjesta
100. 2.2.1.2. Sistematizacija radnih mjesta trajno
2.2.2. EVIDENCIJA ZAPOSLENIKA FAKULTETA
101. 2.2.2.1. Mati¢na knjiga ili Registar zaposlenika trajno
Fakulteta
2.2.2.2. Osobni dosjei aktivnih i pasivnih
102 zaposlenika Fakulteta (Ugovor o radu, prijava o traino
’ plaéi, prijava na HZZO i HZMO, izbori u zvanja, )
imenovanja,...)
103. 2.223. E\{ldencua O pripravnicima i trajno
znanstvenim novacima
104. 2.2.2.4. Ostale evidencije zaposlenika 5 god.
2.2.3. EVIDENCIJE SVEUCILISTA | DRUGIH
DRZAVNIH TIJELA
105 2.2.3.1. Informacijski sustav visokih uciliSta fring
' ISVU J
106. 2.2.3.2. Sustav automatskog praéenja SAP trajno
107. 2.2.4.1. Registar zaposlenih u javnom sektoru trajno
2.2.4. RADNI ODNOSI
108. 2.2.4.1. Natje€ajna dokumentacija 2 god.
2.2.4.2. Zasnivanje radnog odnosa na
neodredeno vrijeme
109. 2.2.4.2.1. Ugovori o radu 10 god.
110. 2.2.4.2.2. Prijave nadleznim tijelima 10 god.
111, 2.2.4.2.3. Odluke i rieSenja o prestanku 10 god.
ugovora o radu
2.2.4.3. Zasnivanje radnog odnosa na odredeno
vrijeme
112. 2.2.4.3.1. Ugovor o radu 5 god.
118. 2.2.4.3.2. Prijave nadleznim tijelima 5 god.




2.2.4.3.3. Odluke i rieSenja o prestanku

114. 5 god.
ugovora o radu
115, 2.2.4.4. Preplska u vezi zaposljavanja 5 god.
pripravnika
2.2.4.5. Autorski ugovori
116. 2.2.4.5.1. Ugovori o0 autorskom djelu 5 god.
117. 2.2.4.5.2. Ugovori 0 nastavi 5 god.
118. 2.2.4.5.3. Ugovori o djelu 5 god.
2.2.4.6. Radni sporovi
119. 2.2.4.6.1. Evidencija radnih sporova trajno
120. 2246.2. [_)oku,mf-:‘ntacijq 0 zalqua u vezi 10 god.
radnog odnosa i pla¢a; sudski sporovi
2.2.5. RADNO VRIJEME, ODMORI | DOPUSTI
121, 2.2.5.1. Utvrdivanje radnog vremena, odluke o 5 god.
radnom vremenu
122. 2.2.5.2. Plan koristenja godi$njih odmora 5 god.
123. 2.2.5.3.Evidencija o prisutnosti na radu 4 god.
124, _2.2.5.4. Qstaleveyld§n0|1e o prisustvu na radu: 5 god.
izostanci, zaka$njenja
125, 2.2.5,.5. RjeSenja o prekovremenom radu, o 2 god.
skraéenom radnom vremenu
2.2.5.6. Molbe i rjeSenja o koristenju godi$njih
odmora, o plaéenom i neplaéenom dopustu,
126. o e - . 3 god.
rieSenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti
zaposlenog
127. 2.2.5.7. RjeSenja o koristenju rodiljnog dopusta 5 god.
2.2.6. PLACE | NAKNADE PLACA
2.2.6.1. Prijava podataka o utvrdenom stazu
128. osiguranja i plac!, kao |.93tall gbrasgl prijava i 70 god.
odjava za vodenje mati¢ne evidencije
osiguranika (obrazac M-4)
2.2.6.2. Dokumentacija o isplati pla¢a — isplatne
129. liste placa, stimulaciji i drugim primanjima, 70 god.
prijava podataka o plaéi
130. 2.2.6.3. Analltlc_ka evidepqua placa, -dnevr.uca _| 70 god.
honorara za koje se plac¢aju obvezni doprinosi
2.2.6.4. Obracunske isprave (obracuni isplaéene
i neisplacene place i naknade plaée, obrac¢un
131. : : : C 4 god.
isplacene otpremnine) — odluke, rie$enja, nalog
za isplatu
132, 2.2.6.5. lzvjestaji o placi zaposlenih 4 god.




2.2.7. OSTALA PRIMANJA IZ RADNOG ODNOSA

2.2.7.1. Jubilarne nagrade, prijevoz, dnevnice,

138 otpremnine S:gud.
134. 2.2.7.2. Djegji doplatak 5 god.
2.2.7.3. Druga primjanja iz radnog odnosa
135. 2.2.7.3.1. Regres 3 god.
136. 2.2.7.3.2. Potpore u slu¢aju smrti 3 god.
2.2.8. POGODNOSTI | DAROVI
137. 2.2.8.1. Koristenje sluzbenog vozila 2 god.
138. 2.2.8.2. Koristenje kreditne kartice 2 god.
139. 2.2.8.3. Koristenje sluzbenih mobitela 2 god.
2.2.9. ZASTITA NA RADU
140. 2.2.9.1. Program mjera zastite na radu 5 god.
141, 229.2. Programi, iZVJeécq i druga 5 god.
dokumentacija o osposobljavanju
142. 2.2.9.3. Evidencija povreda na radu trajno
143. 2.2.9.4. Zapisnici o povredama na radu 5 god.
144, 2_..2..9.5. Prijave povreda na radu nadleznim 5 god.
tijelima
145, 2296 Godisnji i drugi izvjestaji iz podrucja 5 god.
zastite na radu
146, 2.2.9_.7. Zap|§n!0| i rjesenja inspekcije rada i trajno
drugih nadleznih tijela
2.2.9.8. Svjedodzbe o osposobljenosti
147. zaposlenih iz podru¢ja zastite na radu i trajno
protupozarne zastite
148. 2.2.9.9. Ostalo dopisivanje s podrucja zastite na 2 god.
radu
2.2.10. ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
149. 2.2.10.1. Prijave i odjave zaposlenih na HZZO 5 god.
150. 2.2.10.2. Pla¢anje doprinosa 10 god.
2.2.10.3. Evidencija popunjenih obrazaca za
151. : . A : 5 god.
izdavanje zdravstvenih iskaznica
2.2.10.4. Ostalo dopisivanje vezano za
152. N ; . : 5 god.
ostvarivanje prava iz zdravstvenog osiguranja
153. 2.2.10.5. Rodiljni dopust 5 god.




2.2.11. BOLOVANJA

154.

2.2.11.1. Evidencije o bolovanjima

5 god.

1565.

2.2.11.2. Potvrde i izvje$¢a o bolovanjima

5 god.

2.2.12. MIROVINSKO | INVALIDSKO
OSIGURANJE

156.

2.2.12.1. Prijave i odjave zaposlenih na
mirovinsko i invalidsko osiguranje

70 god.

157.

2.2.12.2. Ostalo dopisivanje vezano za
ostvarivanje prava iz mirovinskog i invalidskog
osiguranja

5 god.

2.2.13. PRACENJE | OCJENJIVANJE RADA

158.

2.2.13.1.Interne nagrade i priznanja
zaposlenicima

5 god.

1869,

2.2.13.2. Disciplinska i materijalna odgovornost

zaposlenih

5 god.

2.2.14. RADNICKA PITANJA

160.

2.2.14.1. Sindikat

5 god.

2.2.15. RAD PO DRUGOJ OSNOVI

161.

2.2.15.1. Evidencija rada po drugim osnovama

trajno

162.

2.2.15.2. Dokumentacija o radu ro¢nika civilnog

sluZenja vojnog roka: Evidencija obveznika
radne obveze i civilne zastite, Evidencijska
knjiga civilnih novaka i ro€nika,Mati¢ne knjige
zavrSenih ro¢nika

70 god.

2.2.15.3. Rad bez zasnivanja radnog odnosa

163.

2.2.15.3.1. Zahtjev HZ za zapoS$ljavanje

5 god.

164.

2.2.15.3.2. Odluke, ugovori, izvjeS¢a

5 god.

3. IMGVINA (NEKRETNINE, POSTROJENJA | OPREMA)

3.1. PLANIRANJE | PRACENJE RESURSA

3.1.1. OPCENITO

169.

3.1.1.1. Evidencija i zapisnici o preuzimanju
trajne imovine

trajno

3.1.2. PLANIRANJE | RAZVOJ RESURSA

166.

3.1.2.1. Investicijski planovi i programi, analize i

razvoj postojecih resursa

trajno

3.1.3. RASPOLAGANJE IMOVINOM

167.

3.1.3.1. Ugovori o kupniji, zamjeni i drugim
raspolaganjima sa nekretninama

trajno

3.1.4. INVENTURE




168. 3.1.4.1. Inventurne liste 5 god.
3.2. ZEMLJISTE
3.2.1. STIECANJE | RASPOLAGANJE
3.2.1.1. Dokumentacija o vlasnistvu
169. (kupqgroda;pl ugovori, |zvpd| iz _katastra, trajno
zemljiSnoknijizne isprave) i drugim
raspolaganjima na zemljiStu (najam ili sl.)
170. 3.2.1.2: Rjesenja o“t{knjlzenju i koristenju trajno
gradevinskog zemljista
3.2.2. KORISTENJE
171. 3.2.2.1. Podaci o ispitivanju zemljista 5 god.
172, 3.2.2..3. Odlqke i rje_senja_ o pravu koristenja 5 god.
zemljiSta za izgradnju objekata
173. 3.2.2.3. Rjesenja o odobrenju gradnje trajno
3.3. POSLOVNI PROSTOR - ZGRADE
3.3.1. OPCENITO
174. 3.3.1.1. Odluke o izgradnji i dogradnji poslovnog 10 god.
prostora
173. 3.3.1.2. Gradevinska i tehni¢ka dokumentacija
176. . 3.3.1.2.1. Projektna dokumentacija, trajno
gradevinske dozvole
3.3.1.2.2. Rjesenja i zaklju€ci nadleznih ;
177. " : ; et § , trajno
tijela u svezi s gradnjom, nadogradnjom i adaptacijom
3.3.1.2.3. Uporabna dozvola sa zapisnikom .
178, o tehni¢kom pregledu objekta ajno
3.3.2. STIECANJE | RASPOLAGANJE
179. 3.3.2.1. Imovinsko-pravni predmeti trajno
3.3.3. GRADNJA, NADOGRADNJA, ADAPTACIJE,
REKONSTRUKCIJE
180. 3_.3.3.1. Projekti ad,a\ptacija i dogradlj_ji sa trajno
cjelokupnom prate¢om dokumentacijom
181. 3.3.3.2. Urbanisti¢ko-tehnicki uvjeti gradnje 10 god.
3.3.3.3. Odluke o izgradniji i dogradnji poslovnog .
182. . : > trajno
prostora, odnosno o izvodenju radova adaptacije
3.3.3.4. Gradevinska i tehnicka dokumentacija .
183. : A e v trajno
koja se odnosi na investicijska sredstva
184. 3.3.3.5. Uporabna dozvola sa zapisnikom o trajno

tehniCkom pregledu objekta

3.3.4. ODRZAVANJE
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3.3.3.1.Dokumentacija o popravcima,
adaptacijama i odrzavanju objekata (ponude,

185. . 0 . . - - 10 god.
situacije, ugovori o radovima, zapisnici o prijemu
idr)
3.3.5. SURADNJA S PRAVNIM | FIZICKIM
OSOBAMA VEZANO ZA GRADNJU,
ADAPTACIJU, ODRZAVANJE NEKRETNINA,
POSTROJENJA | OPREME
186. 3.3.5.1. Ugovori o investicijskim kreditima trajno
187. 3.3.5.2. Ugovori o projektiranju i projektni zadaci trajno
188. 3.3.5.3. Gradevinske knjige trajno
189. 3.3.5.4. Suglasnost nadleznih tijela na projekt trajno
190. 3.3.5.5. Ugovori o izvodenju radova trajno
191, _3.3.5..6. _Dokumentacua o postupku izbora 10 god.
izvoditelja radova
192, 3.3.5.7. Dnevnici rada 10 god.
193. _3.3.5._8. Dopuswan;e investitora sa projektantom i 10 god.
izvoditeljem radova
3.4. STANOVI
3.4.1. IZGRADNJA, KUPNJA | DODJELA
STANOVA
194. 3.41.1. leuke tijela upravljanja o gradeniju ili trajno
kupovanju stanova
195. 3.4.1.2. Ugovori i aneksi ugovora o kupnji trajno
stanova
196. 3.4.1.3. RjeSenja i ugovori o dodjeli i koristenju trajno
stanova
3.5. POSTROJENJA, OPREMA | SITNI INVENTAR
3.5.1. OPCENITO
197, 3.5.‘[.1. StratesSki planovi, analize opremljenosti i trajno
procjene potreba
198. 3.5.1.2. Otpremnice i dostavnice 3 god.
199. 3.5.1.3. TehniCka dokumentacija, upute, atesti 3 god.
200. 3.5.1.4. Inventurne liste 7 god.
201, 3.5.1.5. Rashod i otpis opreme 3 god.
3.5.2. KAPITALNA | SPECIFICNA OPREMA
(opreme za zavode, laboratorije i sl.)
3.5.2.1. Nabava kapitalne i specificne opreme,
202. tehniCke specifikacije, upute za koristenje i 10 god.
odrZavanje, instaliranje i servis
3.5.3. RACUNALNA | TELEKOMUNIKACIJSKA
OPREMA
3.5.3.1. Dokumentacija o racunalima, mreznoj
408, komunikacijskoj opremi 10 gos.
204. 3.5.3.2. Dokumentacija o telekomunikacijskoj 10 god.

opremi

3.5.4. NAMJESTAJ
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205. 3.5.4.1. Dokumentacija o uredskom namjestaju 10 god.
3.5.5. ZALIHE, SITNI INVENTAR | POTROSNI
MATERIJAL
206. 3.5.5.1. Evidencija zaliha 3 god.
207. 3.5.5.2. Otpremnice i dostavnice 3 god.
208. 3.5.5.3. Inventura i rashod 3 god.
3.6. INFRASTRUKTURA | OPSKRBA
3.6.1. KOMUNALNA INFRASTRUKTURA
(GRIJANJE, ODVODNJA | KANALIZACIJA,
ELEKTRICNA ENERGIJA | OSTALE
KOMUNALNE USLUGE)
209. 3.6.1.1. PrikljuCenje, potroSnja i obracuni 2 god.
210. 3.6.1.2. Zalbe i sporovi 5 god.
3.6.2. TELEKOMUNIKACIJSKE USLUGE
211 3.6.2.1. Ugovori o koristenju postanskih usluga, 5 qod
' pretplatniCki ugovori za telefonske i telefaks linije god.
3.6.2.2. Priklju€enje i koriStenje
A%, telekomunikacijskih vodova i usluga 3 god.
3.7. SIGURNOST | ZASTITA
3.7.1. PROTUPOZARNA ZASTITA
213, _3.7.1.1 .“Dokumevn'tacua o} pvregledu sredstava i trajno
instalacija za zas$titu od pozara
214, 3.7.1.2. Program mjera za$tita na radu trajno
3.7.1.3. Zapisnici o redovitim i izvanrednim
18 pregledima o stanju zastite od poZara 10 god.
3.7.1.4. Dokumentacija u vezi s
216. osposobljavanjem zaposlenih za protupoZarnu 10 god.
zastitu
217, 3.7.1 .5.valastenv| | zaduzeni djelatnici za 10 god.
protupoZarnu zastitu
3.7.2. RIZICI | OSIGURANJE
218. 3.7.2.1. Procjena rizika i ugovaranje osiguranja 5 god.
219, 3.7:2.2. Osiguranje osoba i imovine (nakon isteka 5 god.
Police)
4. FINANCIJSKO POSLOVANJE | RACUNOVODSTVO
4.1. FINANCIJSKI PLANOVI | IZVJESCA
4.1.1. FINANCIJSKI PLANOVI
220. 4.1.1.1. Godi$nji financijski plan trajno
4.1.1.2. Financijski planovi za ustrojbene
22, jedinice aged.
4.1.2. BILANCA
4.1.2.1. Bilance i dokumentacija nastala u
222. postupku izrade tih izvjeséa 7°god.
223. 4.1.2.2. Pomoc¢ni obracuni 7 god.
4.1.3. IZVJESCA O PRIMICIMA | IZDACIMA
224, 4.1.3.1. lzvje$¢a za fiskalno razdoblje 11 god.
225. 4.1.3.2. Ostala izvjes¢a 5 god.
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226.

4.1.3.3. Priprema izvje$¢a

1 god.

4.1.4.1ZVJESCA O OSTVARENIM VLASTITIM
PRIHODIMA | RASHODIMA

2217,

4.1.4.1. 1zvjeSc¢a za fiskalno razdoblje

11 god.

228.

4.1.4.2. Ostala izvjeS¢a

5 god.

229,

4.1.4.3. Priprema izvje$¢a

1 god.

4.1.5. ZAVRSNI RACUN S GODISNJIM
IZvJESCEM O POSLOVANJU

230.

4.1.5.1. Zavrsni racun s godis$njim financijskim
izvije§éem o poslovanju i dokumentacija nastala
u postupku izrade zavr§nog racuna

trajno

4.1.6. OSTALA FINANCIJSKA IZVJESCA

231.

4.1.6.1. Financijski izvjestaji za razdoblja tijekom
godine

5 god.

4.2. KNJIGOVODSTVO | RACUNOVODSTVO

4.2.1. FINANCIJSKO | MATERIJALNO
KNJIGOVODSTVO

232.

4.2.1.1. Knjigovodstvene evidencije — glavna
knjiga (prihoda, primitaka i izdataka, imovine,
obveza i izvora vlasnistva), dnevnik knjizenja
glavne blagajne, kontni plan, analitiCke
knjigovodstvene evidencije itd.

11 god.

233.

4.2.1.2. Knjigovodstvene evidencije — pomo¢ne
knjige — knjiga ulaznih i izlaznih rauna, knjiga

nabavki, knjiga kapitalne imovine, knjiga putnih
naloga, knjiga javnog duga, prodajni i kontrolni
blokovi i sl.

11 god.

234.

4.2.1.3. Knjigovodstvene isprave — Isprave
temeljem kojih se vrSi knjizenje u
knjigovodstvene i raCunovodstvene evidencije

11 god

235.

4.2.1.4. Knjigovodstvena dokumentacija o
amortizaciji osnovnih sredstava i o otpisu

7 god.

4.3. PLATNI PROMET | NOVCANO POSLOVANJE

4.3.1. BLAGAJNA

236.

4.3.1.1. Dokumentacija o nov€éanom prometu
putem blagajne i vodenju blagajne opéenito —
knjiga blagajne, uplatnice, isplatnice i sl.

11 god.

4.3.2. DEVIZNO POSLOVANJE, CARINA

237.

4.3.2.1. Dokumentacija o deviznom poslovanju

11 god.

238.

4.3.2.2. Dokumentacija o carinskim postupcima

7 god.

4.3.3. ZIRO RACUN

239.

4.3.3.1. Zahtjev i prijava za otvaranje Ziro racuna

5 god.

240.

4.3.3.2. Dokumentacija o otvaranju, vodenju i
zatvaranju Zito rauna, ovlastenja, izvje$éa o
stanju i prometu

7 god.
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4.3.4. POREZI | PRISTOJBE

241.

4.3.4.1. Dokumentacija o obracunu i uplati
poreza, pristojbi i drugih javnih davanja

11 god.

242.

4.3.4.2. RjeSenja nadleznih tijela o oslobodenju
od poreza i doprinosa

10 god.

4.3.5. BANKOVNE, KREDITNE | POTROSACKE
KARTICE, KREDITI | POSUDBE

243.

4.3.5.1. Otvaranje, promjena i zatvaranje racuna

5 god.

244,

4.3.5.2. Ovlastenje za koristenje

5 god.

245.

4.3.5.3.Dokumentacija o izdavanju i koriStenju
kartica, ovlastenja za koristenje, izvjeS¢a o
prometu

11 god.

4.4. OSTVARENJE PRIHODA

4.4.1. DRZAVNI PRORACUN

246.

4.4.1.1. Odobrenje sredstava

11 god.

247.

4.4.1.2. Zahtjevi za financiranjem djelatnosti

11 god.

248.

4.4.1.3. 1zvjeSéa o troSenju sredstava

11 god.

4.4.2. PRIHODI OD VLASTITE DJELATNOSTI,
IMOVINE | PRAVA

249.

4.4.2.1. Planovi i izvje§¢a o ostvarenju prihoda

11 god.

250.

4.4.2.2. Ostvarenje prihoda iz upisnina i
Skolarina

11 god.

251.

4.4.2.2. Ostvarenje prihoda od znanstvenih
projekata

11 god.

4.4.3. DONACIJE | SPONZORSTVA

252.

4.4.5.1. Dokumentacija o donacijama i
sponzorstvima

11 god.

4.5. TROSENJE SREDSTAVA

4.5.1. PUTNI TROSKOVI | REGRES

253.

4.5.2.1. Putni nalozi, rjeSenja o putnim
troS§kovima, regresu, toplom obroku i sl.

7 god.

4.5.3. NABAVA

254.

4.5.3.1. Godi$nji plan nabave

5 god.

255.

4.5.3.2. Pojedinacni postupci nabave (bagatelna,
izuzece)

10 god.

4.5.4. JAVNA NABAVA

256.

4.5.4.1. Osnivanje povjerenstva za provedbu
postupka javne nabave (osnivanje, imenovanje
Clanova)

trajno

257.

4.5.4.2. Evidencije o postupku javne nabave

trajno

258.

4.5.4.3. Pojedinacni postupci javne nabave —
velike i male vrijednosti (otvaranje natjec€aja,
uvjeti ponuditeljima, zaprimanje ponuda, ocjena
ponuda, zavrSetak postupka i odabir kandidata,
ugovaranje)

trajno

259,

4.5.4 4. Pojedinacni postupci javne nabave —

10 god.
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velike i male vrijednosti (poniStenje postupka,
neprihvacene ponude i zalbe)

260.

4.5.4.5. lzvje$ca i statistika o postupcima javne
nabave

5 god.

4.5.5. FONDOVI, ZAKLADE, DONACIJE

261.

4.5.5.1. Dokumentacija o potpori fondovima,
zakladama, donacijama

trajno

4.6. FINANCIJSKI NADZOR

4.6.1. UNUTARNJI NADZOR

262.

4.6.1.1. Osnivanje, organizacija i nadleznosti
tijela koje provodi unutrarnji financijski nadzor

11 god.

263.

4.6.1.2. Izvje$¢a o obavljenom nadzoru, analize,
odluke, istrage i prijave

11 god.

4.6.2. VANJSKI NADZOR

264.

4.6.2.1. Dokumentacija o vanjskom nadzoru nad
financijskim poslovanjem

11 god.

5. INFORMACIJSKI RESURSI | DOKUMENTACIJA

5.1. DOSTUPNOST | KORISTENJE INFORMACIJA

5.1.1. PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA,
ZAHTJEVI, PREDSTAVKE, PRITUZBE

265.

5.1.1.1. Katalog informacija

trajno

266.

5.1.1.2. Evidencije zahtjeva, predstavki, prituZbi

trajno

267.

5.1.1.3. Pojedinacni predmeti, odnosno zahtjevi
za izdavanje informacija

5 god.

5.2. INFORMACIJSKI SUSTAVI

5.2.1. INFORMACIJSKA | KOMUNIKACIJSKA
INFRASTRUKTURA

268.

5.2.1.1. Dokumentacija o izgradnji i odrzavanju
racunalnih mreza

5 god.

5.2.2. APLIKACIJE | MREZNE USLUGE

269.

5.2.2.1. Dokumentacija o izgradnji, odrZzavanju i
koristenju vlastitih i kupljenih aplikacija

5 god.

270.

5.2.2.2. Dokumentacija o mreznim uslugama

5 god.

5.3. UPRAVLJANJE DOKUMENTIMA

5.3.1. ORGANIZACIJA | KLASIFIKACIJA
DOKUMENATA

271.

5.3.1.1. Klasifikacijski planovi

trajno

5.3.2. UREDSKE EVIDENCIJE

5.3.2.1. Glavne uredske knjige

272.

5.3.2.1.1. UrudZbeni zapisnici

trajno

273.

5.3.2.1.2. Registar op¢ih akata

trajno

5.3.2.2. Pomoéne uredske knjige

274.

5.3.2.2.1. Kontrolnik postarine

5 god.

275.

5.3.2.2.2. Interne dostavne knjige

5 god.

5.3.1.3. Dopisivanje u svezi s uredskim
poslovanjem
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5.3.1.3.1. Ostala prepiska vezana uz pravne

276. g 2 god.
i opCe poslove
277, 5.3.1.3.2. Kopije raznih potvrda 2 god.
5.3.1.3.3. Kopije garantnih pisama,
218, zahtjeva, narudZbi za nabavu sithog materijala & geo
5.3.1.3.4. Popratna pisma u prilogu kojih se
279. dostavljaju zahtjevi za uplate, isplate, 2 god.
suglasnosti, izvjestaji i sl.
280. ‘5.3.'1.3.5; Pu.nomoc[l ovlasten!a za 2 god.
podizanje poste, izvoda iz banaka i sl.
5.3.2. ARHIVSKO POSLOVANJE
5.3.2.1. Dokumentacija o postupcima zastite i
obrade gradiva
5.3.2.1.1. Vrednovanje gradiva — izrada
281. Pravilnika i Posebnog popisa s rokovima trajno
Cuvanja
282. 5.3.2.1.2. Odabir arhivskog gradiva trajno
283, . 5.3.2.1.3. Iquc!vanJe bezvrijednog trajno
registraturnog gradiva
284 5.3:2.2. Zapisnici o-pregledu arhivskog i trajno
registraturnog gradiva
285. 53:23 Rje_senja nadleznog arhiva o mjerama trajno
zastite gradiva
286 5.3.2.4. Evidencije arhivskog i registraturnog
' gradiva
5.3.2.4.1. Knjiga ulaska gradiva u .
287. pismohranu (Arhivska knjiga) Wajno
288. 5.3.2.4.2. Zbirni popis gradiva trajno
5.4. 1IZDAVACKA DJELATNOST
5.4.1. OPCENITO
289. 5.4.2.1. 1zdavacki planovi 5 god.
290. 5.4.2.2. Evidencije objavljenih izdanja Fakulteta trajno
5.4.2. PRIPREMA | OBJAVLJIVANJE IZDANJA
291 54.2.1. Lektq.re, kc_)rekture, ugovori i 5 god.
korespodencija s tiskarom
5.4.2.2. Rukopisi i drugi materijali prikupljeni u
292. pripremi izdanja, rad urednis$tva na pripremi, 5 god.
prepiska sa suradnicima
5.4.2.3. Koncepcijske odluke, korespondencija s
293. autorima recenzije, odobrenja ili neodobrenja trajno
nadleznih tijela
6. NASTAVA | STUDENTI
6.1. USTROJAVANJE | IZVEDBA STRUDIJSKIH
PROGRAMA
6.1.1. NASTAVNI PLANOVI | PROGRAMI
294 6.1.1.1. Prijedlozi i obrazloZenja nastavnih 5 god.

planova i programa
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6.1.1.2. Odluke i rjieSenja o nastavnim planovima

295. ) . trajno
i programima
6.1.2. ORGANIZACIJA | PROVEDBA NASTAVE
296. 6.1.2.1. Red predavanja/satnica trajno
6.1.2.2. Stru€na praksa — planovi, odluke,
297. evidencije, stru¢ni radovi i dnevnici stru¢ne 5 god.
prakse i sl.
6.1.2.3. Odluke i/ili rjeSenja o postavljanju
<96, demonstratora e
299, 6.1.2.4. Obavijesti o nastavi i konzultacijama 2 god.
6.1.3. POLAGANJE ISPITA
300, 6.1 .3._1. Rgspovred [ qbgvijgsti 0 ispitnim 2 god.
rokovima i odrZzavanju ispita
301. 6.1.3.2. Izvje$¢a o odrzanim ispitima trajno
302. 6.1.3.3. Evidencije o polaganju ispita trajno
303, 6.1.3.4. Prijavnice trajno
304. 6.1_ .3.5. Pisano ispitno gradivo (testovi) uz 1 god.
ocjene
305. 6.1.3.6. Zapisnici o poloZenim ispitima trajno
6.1.4. EVALUACIJA IZVODENJA NASTAVE
6.1.4.1. Anketni listi¢i o zadovoljstvu studenata
306. predavanjima, razumljivosti, spremnosti 5 god.
profesora na konzultacije i pomoé
307. 6.1.4.2. lzvjeS¢a o uspjesnosti kolegija trajno
6.2. UPISNI POSTUPAK
6.2.1. NATJECAJI ZA UPIS
6.2.1.1. Natje€aji za upis studenata na
308. dodiplomski, preddiplomski, diplomski i 1 god.
poslijediplomski studij
6.2.1.2. Odluke o upisnim kvotama, .
309. N vy . trajno
korespondencija sa Sveu iliStem i sl.
310, 6.2.1.3. Upute i obavijesti o razredbenom 1 god.
postupku
6.2.1.4. Prijave za razredbeni postupak, pisani
311. ) . 1 god.
testovi provjere na razredbenom postupku
312, 6.2.1 5. Pop|S| pristupnika, odnosno evidencija trajno
pristupnika razredbenom postupku
6.2.1.6. Rezultati razredbenog postupka (rang
313. lista uspjeha kandidata na razredbenom trajno
postupku)
314. 6.2.1.7. Zalbe na razredbeni postupak 1 god.

6.3. POLAZNICI STUDIJSKIH PROGRAMA, PRAVA
KOJA PROIZLAZE IZ STUDIRANJA

6.3.1. ZNANSTVENI | STRUCNI STUDIJSKI
PROGRAMI - DOKUMENTACIJA O
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POLAZNICIMA
6.3.1.1. Evidencije studenata
315, 6.3.1.1.1. Registar upisanih studenata trajno
(abecedar)
316. 6.3.1.1.2. Mati¢ne knjige polaznika studijskih trajno
programa
317. 6.3.1.1.3. Kniga odrzanih/polozenih ispita trajno
318. 6.3.1.1.4. Prijepisi ocjna trajno
6.3.1.1.5. Knjige i kartice diplomiranih/ma-
319. gistriranih/doktoriranih (Knjiga izdanih trajno
diploma)
6.3.1.1.6. Evidencija diplomiranih/magistri- ,
520 ranih/doktorskih rejadovz/disertacija ° trajno
321. 6.3.1.1.7. Knjige promocija
322. 6.3.1.2. Osobna dokumentacija studenta — dosje
323. 6.3.1.2.1. Karton sutdenta trajno
324. 6.3.1.2.2. Prijavnice trajno
6.3.1.2.3. RjeSenje o odobrenju teme
325. zavrsnog/diplomskog/magistarskog/ trajno
doktorskog rada
326. 6.3.1.2.4. Zapisnik o obrani rada trajno
6.3.1.2.5. Kopija svjedodzbe/diplome/
327. diplome o ste€enom magisteriju/ trajno
diplome o steenom doktoratu znanosti
328. 6.3.1.2.6. Upisni list trajno
329. 6.3.1.2.7. Zapisnik o zavrSnom/dipl.ispitu trajno
330, 6.3.1.2.8. Molbe i rjieSenja vezana za trajno
studentska prava
331, 6.3.1.2.9. Zalbe i rje$enja na ocjene trajno
332. 6.3.1.3.Studentski radovi gl
iplomiranja
333, 6.3.1.4. Zavrsni, diplomski i istaknuti radovi 5 god.
studenata
334. 6.3.1.5. Diplomski i zavr$ni radovi na CD-u 1 god.
335 6.3.1.6. Magistarski radovi i doktorske disertacije -
' — dosjei uz prateéu dokumentaciju rano
6.3.2. PRACENJE RADA POLAZNIKA
STUDIJSKIH PROGRAMA
6.3.2.1. Statisti¢ki podaci o broju studenata koji
se dostavljaju Sveucilistu ili Drzavnom zavodu
336. za .sta.tistiku (prac’:_enj_e nastavg, i;lazaka na trajno
ispite i prolaznosti, diplomiranih, ispisanih, onih
u pauzi studiranja, prijelazii sl.)
337, 6.3.2.2._ ngultetslfe i sveuciliSne nagrade i trajno
priznanja istaknutim studentima
338 6.3.2.3. Disciplinski (stggovni) postupak za 5 god
' studente (odluke o osnivanju povjerenstva, '




zapisnici, rieSenja)

6.4. PRAVA KOJA PROIZLAZE I1Z STUDIRANJA

6.4.1. ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
STUDENATA

339.

6.4.1.1. Dokumentacija u vezi zdravstvenog
osiguranja studenata

5 god.

340.

6.4.1.2. Dokumentacija u svezi sa zdravstvenim
pregledima studenata

2 god.

6.4.2. STIPENDIRANJE | KREDITIRANJE
STUDENATA | SPECIFICNI STATUSI

341.

6.4.2.1. Odluke o kreditiranju i stipendiranju
studenata

trajno

342.

6.4.2.2. Obavijesti i upute kandidatima

5 god.

343.

6.4.2.3. Prijave i molbe za dodjelu stipendija

5 god.

344.

6.4.2.4 NatjeCaji za stipendije i rezultati

5 god.

345.

6.4.2.5. Ugovori o stipendiranju i kreditiranju

5 god.

6.4.3 SPECIFICNI STATUSI

6.4.3.1. Prijelazi i nostrifikacija diploma

346.

6.4.3.1.1. RjeSenja o odobrenju prijelaza s
jednog fakulteta na drugi i priznatim ispitima

trajno

347.

6.4.3.1.2. Priznavanje istovrijednosti diploma
ste€enih u inozemstvu, te poloZenih ispita

trajno

6.4.3.2. Mirovanje studentskih prava

348.

6.4.3.2.1.Dokumentacija u svezi s
mirovanjem studentskih prava (slu€ajevi utvrdeni
zakonom ili statutom)

10 god.

7. STRUCNA, ISTRAZIVACKA | ZNANSTVENA
DJELATNOST

7.1. STRATEGIJE, PROGRAMI | PLANOVI

7.1.1. PROPISI, NORME, SPECIFIKACIJE,
PRIRUCNICI, UPUTE ZA RAD

349.

7.1.1.1. Propisi, norme, specifikacije, prirucnici,
upute za rad u podrucju struéne, istrazivacke i
znanstvene djelatnosti (zapisi uz sudjelovanje u
sastavljanju, zavrsni i tiskani tekstovi)

10 god.

7.2. PROJEKTI | EVIDENCIJE PROJEKATA

7.2.1. ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI PROJEKTI,
TEHNOLOGIJSKI PROJEKTI, PROJEKTI
SURADNJE S GOSPODARSTVOM

350.

7.2.1.1. Prijave na natjeCaje za projekte s
popratnom dokumentacijom (ponude, opisi
projekata)

trajno

351.

7.2.1.2. Ugovaranje projekata (ugovori)

trajno

352.

7.2.1.3. lzvjeStavanje po projektima (periodicni
izvjestaji)

2 god.

353.

7.2.1.4. lzvjeStavanje po projektima (godis$nja i
zavrsna izvje$éa)

trajno

7.2.2. EVIDENCIJE, POPISI PROJEKATA
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354.

7.2.2.1. Popisi realiziranih i nerealiziranih javno
financiranih projekata

trajno

3665.

7.2.2.2. Popisi realiziranih i nerealiziranih
komercijalno financiranih projekata

trajno

7.2.3. NEREALIZIRANI PROJEKTI

356.

7.2.3.1. Prijave na projekte sa popratnom
dokumentacijom (ponude, opisi projekata)

10 god.

7.3. LABORATORIJSKE AKTIVNOSTI

357.

7.3.1. Provjera sukladnosti postupaka i normi

trajno

358.

7.3.2. Ispitivanje i umjeravanje materijala i
Instrumenata (atesti, potvrdnice)

trajno

359.

7.3.3. Certificiranje proizvoda (certifikati)

trajno

8. MEDUNARODNI ODNOSI | SURADNJA

8.1. ODNOSI S TIJELIMA EUROPSKE UNME |
EUROPSKE KOMISIJE

8.1.1. SUDJELOVANJE U PRISTUPNOM /
PREGOVARACKOM PROCESU

360.

8.1.1.1. Pozivi na sudjelovanje i popratni
materijali (dnevni red, teme koje e se
obradivati, saZetci tema i sl.)

5 god.

361.

8.1.1.2. Dokumenti vezani za proces kojima je
Fakultet autor ili koautor te opéi zakljucci iz
procesa

trajno

8.1.2. ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI
MEDUNARODNI PROJEKTI

362.

8.1.2.1. Projekti EU — FP (Framework
Programme — okvirni program

5 god.

363.

8.1.2.2. Projekti EU — CIP (Competitiveness and
Inovation Programme — program konkurentnosti
i inovacija)

5 god.

364.

8.1.2.3. Projekti EU — IPA (Instrument for Pre-
Accession Assistance — instrument pretpristupne
Pomoci)

7 god.

8.1. 3. SUDJELOVANJE U POJEDINIM
PROJEKTIMA EU/EK VEZANIJM ZA NASTAVU,
RAZVOJ | PROMIDZBU VISOKOG SKOLSTVA -
TEMPUS, ERASMUS, CEEPUS

365.

8.1.3.1. Promidzba europskog visokog
obrazovanja (tiskani promidzbeni materijali
EU/EK)

7 god.

366.

8.1.3.2. PromidZba europskog visokog
obrazovanja (tiskani tekstovi kojima je autor ili
koautor Fakultet)

7 god.

367.

8.1.3.3. Dokumentacija vezana uz reformu
visokog obrazovanja koje je Fakultet autor ili
koautor

trajno

368.

8.1.3.4. Mobilnost studenata i profesora,
stipendiranje studenata i profesora, ,Life Long

trajno
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Learning Programme i sl. (molbe i odluke)

8.1.4. SUDJELOVANJE STUDENATAI
PROFESORA NA SKUPOVIMA VEZANIM UZ
POJEDINE PROJEKTE

369.

8.1.4.1. Pozivi

7 god.

370.

8.1.4.2. Programi, tekstovi izlaganja, zakljucci,
popisi predavaca, popisi sudionika, zbornici

7 god.

8.2. OSTALI VIDOVI MEDUNARODNE SURADNJE

8.2.1. SURADNJA S POJEDINIM SVEUCILISTIMA,
FAKULTETIMA, ISTRAZIVACKIM CENTRIMA,
INSTITUTIMA

371.

8.2.1.1. Inicijalna prepiska opéeg karaktera i uz
nju vezana dokumentacija o inicijativama

5 god.

372.

8.2.1.2. Dokumentacija o potvrdi suradnje —
sporazumi, plakete, ugovori, memorandumi i sl.

trajno

373.

8.2.1.3. Dokumentacija protokolarne prirode i
ostala dokumentacija

2 god.

Ovaj popis je sastavni dio Pravilnika o organizaciji vodenja, ¢uvanja i evidentiranja
Arhivskog gradiva Fakulteta, od 2006.godine.

Zagreb, 20.5.2014.
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